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Предисловие 

1 РАЗРАБОТАНО федеральным государственным бюджетным 
образовательным учреждением высшего образования «Мордовский 
государственный педагогический университет имени М.Е. Евсевьева». 

2 РУКОВОДИТЕЛЬ РАЗРАБОТКИ – проректор по учебной работе. 
3 РАЗРАБОТЧИК – учебно-методическое управление. 
4 УТВЕРЖДЕНО решением ученого совета Мордовского 

государственного педагогического университета имени М.Е. Евсевьева 
от 28 сентября 2020 г., протокол № 2. 

5 ВВЕДЕНО ВЗАМЕН 

1. Положение о расписании в Мордовском
государственном педагогическом институте имени
М.Е. Евсевьева, утверждено на заседании ученого
совета от 17 июня 2013 г., протокол № 6.

Впервые 

2. Положение о порядке составления расписания
учебных занятий, промежуточной и итоговой
(государственной итоговой) аттестации в Мордовском
государственном педагогическом университете имени
М.Е. Евсевьева, утверждено на заседании ученого
совета от 28 сентября 2020 г., протокол № 2, внесены
изменения на заседании ученого совета от 26 августа
2022 г., протокол № 1.

Взамен 
Положения 
от 17.06.2013 г 
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1 Область применения 

1.1 Настоящее Положение о порядке составления расписания учебных 
занятий, промежуточной и итоговой (государственной итоговой) аттестации 
в Мордовском государственном педагогическом университете имени 
М.Е. Евсевьева (далее – Положение) определяет порядок организации 
учебного процесса обучающихся по программам высшего образования во 
взаимодействии с профессорско-преподавательским составом, порядок 
составления расписания учебных занятий, промежуточной и государственной 
итоговой аттестации в федеральном государственном бюджетном 
образовательном учреждении высшего образования «Мордовский 
государственный педагогический университет имени М.Е. Евсевьева» 
(далее – Университет). 

1.2 На бумажном носителе имеется один контрольный экземпляр 
Положения, находящийся в учебно-методическом управлении Университета 
(КЭ № 1). Электронный вариант настоящего Положения размещается на 
официальном сайте Университета в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет». 

2 Нормативные документы 

Положение разработано в соответствии с требованиями следующих 
нормативных документов: 

– Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об
образовании в Российской Федерации»; 

– Трудового кодекса Российской Федерации;
– Приказа Министерства науки и высшего образования Российской

Федерации от 06 апреля 2021 г. № 245 «Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам высшего образования – программам 
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»; 

– Федеральных государственных образовательных стандартов высшего
образования; 

– Устава Мордовского государственного педагогического университета
имени М.Е. Евсевьева; 

– других нормативно-правовых актов Российской Федерации и
локальных актов Университета, регламентирующих организацию учебного 
процесса.

3 Термины и определения 

Аудиторный фонд – совокупность помещений Университета. 
Индивидуальный учебный план обучения – форма организации 

обучения, при которой часть дисциплин (модулей) учебного плана осваивается 
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обучающимся самостоятельно и (или) под руководством и контролем 

преподавателя вне расписания учебных занятий. 

Обучающийся - физическое лицо, осваивающее образовательную 

программу. 

Расписание документ, регламентирующий организацию 

образовательного процесса (учебных занятий, промежуточной, итоговой 

(государственной итоговой) аттестации). 

Расписание учебных занятий - документ, определяющий педагогически 

целесообразную последовательность учебных занятий в образовательном 

учреждении на каждый день учебной недели и конкретизирующий учебный 

план. 

Учебная аудитория - это учебное помещение, предназначенное для 

проведения учебных занятий, предусмотренньrх основными образовательными 

программами, оснащенными оборудованием и техническими средствами 

обучения, состав которьrх определяется в рабочих программах дисциплин 

(модулей). 

Учебный план - документ, который определяет перечень, трудоёмкость, 

последовательность и распределение по периодам обучения учебньrх предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), практик, иньrх видов учебной деятельности и 

формы промежуточной аттестации обучающихся. 

4 Сокращения 

В настоящем Положении использованы следующие сокращения: 

Университет федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования <<Мордовский 

государственный педагогический университет имени М.Е. Евсевьева». 

5 Общие положения 

5 .1 В соответствии с учебным планом и календарным учебным 

графиком до начала периода обучения по образовательным программам, 

реализуемым в Университете, заместителям декана по учебной работе 

факультетов Университета необходимо сформировать расписание учебных 
занятий на соответствующий период обучения, проводимьrх в форме 

контактной работы. 

5 .2 Продолжительность учебного занятия в форме контактной работы 
не может превышать 90 минут. 

5 .3 Расписание учебньrх занятий является документом, 

регламентирующим организацию образовательного процесса в Университете 

во всех подразделениях по дням недели в разрезе курсов, потоков, 

академических групп (подгрупп) по образовательным программам высшего 
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Приложение 2 

Образец оформления расписания учебных занятий (одного учебного дня) 
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Приложение 3 

Образец оформления графика сдачи зачетов 

УТВЕРЖДАЮ 

Проректор по учебной работе 

И. О. Фамилия - ------
« » 20 года -----

ГРАФИК 

сдачи зачетов студентами OYffiOЙ формы обучения 

наименование факультета 

в летнюю зачетно-экзаменационную сессию 20_-20_ учебного года 

Дисциплина Ф.И.О. Группа Дата Аудитория 

преподавателя 

Направление подготовки ХХ.ХХ.ХХ Наименование направления подготовки 

профиль Наименование профиля 

1 курс 

Наименование 1 Фамилия И. О. Группа Номер ---

Наименование 2 Фамилия И. О. Группа Номер ---

Наименование 3 Фамилия И. О. Группа Номер ---

Наименование 4 Фамилия И. О. Группа Номер ---
Дисциплины по выбору: 

Фамилия И. О. Номер 
Наименование 1 Группа ---
Наименование 2 Фамилия И. О . Номер 

2 курс 

Наименование 1 Фамилия И. О. Группа Номер ---

Наименование 2 Фамилия И. О. Группа Номер ---

Наименование 3 Фамилия И. О. Группа Номер ---

Наименование 4 Фамилия И. О. Группа Номер ---
Дисциплины по выбору: 

Фамилия И. О. 
Наименование 1 Группа 

Номер 
--- Номер 

Наименование 2 Фамилия И. О. 

Декан факультета И. О. Фамилия 
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Приложение 4 

Образец оформления графика сдачи факультативных дисциплин 

УТВЕРЖДАЮ 

Проректор по учебной работе 

И. О. Фамилия -------
« » 20 года -----

ГРАФИК 

сдачи факультативных дисциплин студентами очной формы обучения 

наименование факультета 

в летнюю зачетно-экзаменационную сессию 20_-20_ учебного года 

№1 Дисциплина 

1 
Ф.И.О. 

1 Группа 1 
Дата 1 Аудитория 

п/п преподавателя 

Направление подготовки ХХ.ХХ.ХХ Наименование направления подготовки 

профиль Наименование профиля 

1 курс 

1. 1 Наименование 1 Фамилия И. О. 1 Группа 1- ·-·-1 Номер 

Направление подготовки ХХ.ХХ.ХХ Наименование направления подготовки 

профиль Наименование профиля 

3 курс 

1. 1 Наименование 1 Фамилия И. О. 1 Группа 1-·-·-1 Номер 
4 курс 

1. 1 Наименование 1 1 Фамилия И. О. 1 Группа 1-·-·-1 Номер 

Направление подготовки ХХ.ХХ.ХХ Наименование направления подготовки 

профиль Наименование профиля 
2 курс 

1. 1 Наименование 1 Фамилия И. О . 1 Группа 1-·-·-1 Номер 

3 курс 

1. 1 Наименование 1 Фамилия И. О. 1 Группа 1-·-·-1 Номер 

4 курс 

1. 1 Наименование 1 Фамилия И. О. 1 Группа 1-·-·-1 Номер 

Декан факультета И. О. Фамилия 
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Приложение 5 

Образец оформления расписания экзаменов 

УТВЕРЖДАЮ 

Проректор по учебной работе 

И. О. Фамилия - -------
« » 20 года -----

РАСПИСАНИЕ 
экзаменов студентов очной формы обучения 

наименование факультета 

в летнюю зачетно-экзаменационную сессию 20_-20_ учебного года 

Дисциплина Ф.И.О. Группа Дата Аудитория 

преподавателя 

Направление подготовки ХХ.ХХ.ХХ Наименование направления подготовки 

профиль Наименование профиля 

1 курс 

Наименование 1 Фамилия И. О. Группа Номер ---

Наименование 2 Фамилия И. О. Группа Номер - - -

Наименование 3 Фамилия И. О. Группа Номер - - -

2 курс 

Наименование 1 Фамюшя И. О. Группа Номер ---

Наименование 2 Фамилия И. О. Группа Номер - --

Наименование 3 Фамилия И. О. Группа Номер ---

3 курс 

Наименование 1 Фамилия И. О. Группа Номер ---
Наименование 2 Фамилия И. О. Группа Номер - --

Наименование 3 Фамилия И. О. Группа Номер ---

4 курс 

Наименование 1 Фамилия И. О. Группа Номер ---

Наименование 2 Фамилия И. О. Группа Номер ---

Наименование 3 Фамилия И. О. Группа Номер ---
Декан факультета И. О. Фамилия 
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Приложение 6 

Образец оформления расписания защиты курсовых работ 

УТВЕРЖДАЮ 

Проректор по учебной работе 

И. О. Фамилия --------
« » 20 года -----

РАСПИСАНИЕ 

защиты курсовых работ студентами очной формы обучения 

наименование факультета 

в летнюю зачетно-экзаменационную сессию 20_-20_ учебного года 

Дисциплина Ф.И.О. Группа Дата Аудитория 

преподавателя 

Направление подготовки ХХ.ХХ.ХХ Наименование направления подготовки 

профиль Наименование профиля 
3 курс 

Курсовая работа по Фамилия И. О. 

дисциплине «Наименование» Фамилия И. О. 

Фамилия И. О. 

Фамилия И. О. Группа Номер ---
Фамилия И. О. 

Фамилия И. О. 

Фамилия И. О. 

Направление подготовки ХХ.ХХ.ХХ Наименование направления подготовки 

профиль Наименование профиля 

3 курс 
Курсовая работа по Фамилия И. О. 

дисциплине «Наименование» Фамилия И. О. 

Фамилия И. О. 

Фамилия И. О. Группа Номер ---
Фамилия И. О. 

Фамилия И. О. 
Фамилия И. О. 

Декан факультета И. О. Фамилия 
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Приложение 7 

Образец оформления расписания государственной итоговой аттестации 

№ 

п/п 

1 

1. 

2. 

3. 

1. 

2. 

3. 

УТВЕРЖДАЮ 

Проректор по учебной работе 
_______ И. О. Фамилия 

« » 20 года - - ---

РАСГШСАIШЕ 

государственной итоговой аттестации 

студентов выпускного курса очной формы обучения 

наименование факультета в 20_/20_ учебном году 

Дата Группа Наименование 

государственного 

аттестационного 

испытания 

2 3 4 

Аудитория/ 

корпус/время 

5 
Направление подготовки Х:Х.ХХ.Х:Х Наименование направления подготовки 

профиль Наименование профиля 

.20 1,2 Предэкзаменационная _,к.№_ -- -
консультация 08.30 

.20 1 Государственный _,к.№_ -- -

.20 2 экзамен 08.30 -- -

.20 1 Защита выпускной _,к.№_ - - -

.20 2 квалификационной 08.30 -- -

работы 
Направление подготовки Х:Х.Х:Х.ХХ Наименование направления подготовки 

профиль Наименование профиля 

.20 3,4 Предэкзаменационная _,к.№_ -- -
консультация 08.30 

.20 3 Государственный _,к.№_ -- -

.20 4 экзамен 08.30 -- -

.20 3 Защита выпускной _,к.№_ - - -

.20 4 квалификационной 08.30 - - -
работы 

Декан факультета И. О. Фамилия 
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~ ПО СЬ - -
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Лист регистрации изменений 

№ 
Номера листов Всего № 

Дата 
лисrов прm<аза, 

Подrrnсь измене изменен заменен аннулиро внесения 
новых в распоря 

ния ных ных ваш1ых изменения 
докvмеmе жения 
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