Ректору МГПИ 
М. В. Антоновой
_______________(должность)
________________(ФИО)
____________(номер телефона)

заявление.

Прошу разрешить выполнить редактирование, техническое редактирование (если необходимо) и издать в редакционно-издательском центре института (монографию, сборник научных трудов, учебное пособие и т.д.) (выбрать необходимое из списка) «Название», подготовленный ред. кол.: ФИО, за счет авторских средств (либо указать за счет средств какого проекта, гранта и пр.)
Объем работы – ____ стр. 
Тираж – ____ экз.
Прошу присвоить номер ISBN. (если необходимо) (присваивается только от 100 экз.)
Все необходимые документы прилагаются.
Печатное издание обязуюсь передать в библиотеку МГПИ.
число						подпись
__________________________________________________________________

заявление.

Прошу разрешить выполнить редактирование, техническое редактирование (если необходимо) текста и направить на регистрацию обязательных экземпляров изданий в ФГУП НТЦ «Информрегистр» (монографию, сборник научных трудов, учебное пособие и т.д.) (выбрать необходимое из списка) «Название», подготовленный ред. кол.: ФИО, за счет авторских средств (либо указать за счет средств какого проекта, гранта и пр.)
Количество дисков – 8.
Прошу присвоить номер ISBN. (если необходимо)
Все необходимые документы прилагаются.
Зарегистрированное электронное издание обязуюсь передать в библиотеку МГПИ.
число						подпись
Визы: 
1. Зав. кафедрой
2. Декан факультета
3. Начальник РИЦ
4. [bookmark: _GoBack]Гл. бухгалтер (если средства необходимо получить из кассы института)
5. Начальник УНИД (если работа выполнена в рамках какого-либо проекта, гранта и пр.)


В цельный комплект документации должны входить:

Для издания монографии, сборника научных трудов, учебного пособия и т.д.:
- выписка из заседания РИС или НМС.

Для регистрации в ФГУП НТЦ «Информрегистр» монографии, сборника научных трудов, учебного пособия, тест тренажер и т.д.:
- выписка из заседания РИС или НМС.
- ведомость сдачи обязательного экземпляра электронного издания в ФГУП НТЦ «Информрегистр» – 2 экз.
- сопроводительное письмо в ФГУП НТЦ «Информрегистр» - 2 экз.
- ведомость сдачи обязательного экземпляра электронного издания в ФГБУ «Президентская библиотека имени Б.Н. Ельцина» - 2 экз.
